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ARiIMR — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

CDR — Centrum Doradztwa Rolniczego w Brwinowie

EPI — Europejskie Partnerstwo Innowacyjne na rzecz wydajnego 1 zrownowazonego rolnictwa
IZ — Instytucja Zarzadzajaca

JC — jednostka centralna Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich+

JWS — jednostka wsparcia sieci/jednostki wsparcia sieci

Ksigga Wizualizacji — Ksiega Wizualizacji logo Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 — oficjalny dokument MRiRW okreslajacy zasady oznaczania
projektow finansowanych w ramach PS WPR. Zawiera wytyczne, przyktady graficzne oraz
obowiazki informacyjne beneficjentow.

KSOW+ — Krajowa Sie¢ Obszaréw Wiejskich+

LGD — Lokalne Grupy Dziatania

MRiRW — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
PT — Pomoc Techniczna

Strategia Komunikacji — Strategia Komunikacji Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027

SW — samorzad wojewddztwa/samorzady wojewodztw

WODR - wojewodzki osrodek doradztwa rolniczego/wojewodzkie o$rodki doradztwa
rolniczego

WPR — Wspo6lna Polityka Rolna
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Wstep

Instrukcja okresla:

1) kierunki tematyczne rekomendowane przez Komitet Sterujacy ds. KSOW+
1 zaakceptowane przez Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi;

2) zakres wymaganych informacji o operacjach zgtaszanych do planu operacyjnego;

3) sposob i termin zglaszania propozycji operacji;

4) warunki jakie powinny spetnia¢ operacje realizowane w ramach planu operacyjnego;
5) przypadki, w ktorych nalezy zglosi¢ zmiany do planu operacyjnego.

Podstawg dziatania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich+ jest Plan dzialania KSOW-+, ktory
jest realizowany w oparciu o roczne plany operacyjne sporzadzane odrebnie na kazdy rok
w okresie 2025-2029.

Na podstawie zaakceptowanego przez IZ rocznego planu operacyjnego na dany rok, JWS beda
realizowac operacje w ramach dziatan okreslonych w Planie dziatania KSOW+.
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I. Termin zglaszania operacji, podmioty uprawnione, forma i sposob zglaszania
operacji do planu operacyjnego na rok 2027

1. Termin zglaszania operacji do planu operacyjnego

Operacje do realizacji w ramach planu operacyjnego na rok 2027 nalezy zglasza¢ w terminie
wskazanym przez JC na stronie internetowej www.ksowplus.pl.

2. Podmioty uprawnione, forma i sposob zglaszania operacji

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

Podmiotami uprawnionymi do zgloszenia operacji do planu operacyjnego KSOW+,
w ramach dziatan nr 1-7 Planu dzialania KSOW+, s3:

a) MRiRW

b) CDR

c) SW

d) WODR
Podmiotami uprawnionymi do zgloszenia operacji do planu operacyjnego KSOW+,
w ramach dziatania nr 8 Planu dzialania KSOW+ Informacja i promocja Planu

Strategicznego WPR”, s3:

a) MRiRW

b) ARiIMR

c) SW

d) WODR
Podmioty uprawnione opracowuja operacje i zglaszajg do JC propozycje ich realizacji
w ramach rocznego planu operacyjnego danej jednostki w systemie elektronicznym
(aplikacja KSOW+ zamieszczona na https://app.ksowplus.pl).

Zgloszenie operacji do planu operacyjnego, zmiana operacji lub rezygnacja z realizacji
operacji nastepuje za pomocg aplikacji KSOW+. Czynno$ci tych w imieniu kazdej JWS
dokonuje osoba, ktora posiada stosowne uprawnienia do korzystania z aplikacji
KSOW-+ nadane przez JC.

Plany operacyjne poszczegolnych JWS sa niezalezne od siebie, co oznacza,
ze zatwierdzenie planu operacyjnego jednej JWS nie zalezy od zatwierdzenia planow
operacyjnych innych JWS.

W trakcie weryfikacji planow operacyjnych przez JC oraz w trakcie i po akceptacji
planow przez 1Z jednostki zglaszajace plany nie majg mozliwosci ich edytowania.

II. Warunki jakie powinny spelnia¢ operacje zgloszone do realizacji w ramach
planu operacyjnego

Operacja jest zgodna z jednym dzialaniem KSOW+, wskazanym w Planie
dzialania KSOW+

Operacja moze by¢ realizowana wytagcznie w ramach jednego z dziatan KSOW+ wskazanych
w Planie dziatania KSOW+. Wybierajac dziatanie KSOW+, nalezy ocenié, czy realizacja
operacji wpisuje si¢ w wybrane dzialanie KSOW+ oraz zapewni osiggni¢cie wybranego celu
KSOW+.
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Operacje w ramach dzialania nr 8§ Planu dziatania KSOW+ ,Informacja i promocja Planu
Strategicznego WPR” muszg by¢ zgodne z podstawowymi zasadami prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych okreslonymi w Strategii Komunikacji.

Zgodnie ze Strategia Komunikacji dziatanie nr 8 stuzy informowaniu spoteczenstwa
1 potencjalnych beneficjentow o mozliwosciach oferowanych przez PS WPR, zasadach
finansowania oraz zapewnieniu wilasciwe] wizualizacji wspotinansowanych ze S$rodkow
unijnych materiatow i przedsiewziec.

2. W przypadku operacji zglaszanej do realizacji w ramach dzialania nr 8§ KSOW+,
operacja musi by¢ zgodna z celem gléwnym oraz co najmniej jednym celem
szczegolowym Strategii Komunikacji

Operacja musi by¢ zgodna z gtéwnym celem Strategii Komunikacji, ktorym jest zapewnienie
wiarygodnej, aktualnej 1 przejrzystej informacji o PS WPR dla ogélu interesariuszy oraz
promowanie PS WPR, jako instrumentu wspierajacego rozwoj rolnictwa i obszaréw wiejskich
w Polsce, a takze podnoszenie $wiadomosci znaczenia PS WPR i roli UE w rozwoju rolnictwa
i obszaréw wiejskich. Ponadto, dla kazdej operacji nalezy wskaza¢ co najmniej jeden
(maksymalnie dwa) cel szczegdlowy Strategii Komunikacji, ktory bedzie realizowany.
Realizacje celow szczegdtowych Strategii Komunikacji zapewnig dzialania o charakterze
informacyjnym, edukacyjnym i wizerunkowym. W ramach operacji powinny by¢ prowadzone
dziatania upowszechniajace wiedz¢ ogo6lng na temat PS WPR, jak réwniez szczegotowe
informacje dotyczace warunkow i zasad udzielania pomocy, wiedz¢ o rezultatach realizacji PS
WPR oraz o wktadzie UE w jego realizacj¢, a takze dziatania zapewniajace odpowiednig
wizualizacj¢ PS WPR.

3. W przypadku operacji zglaszanej do realizacji w ramach dzialania nr § KSOW+,
operacja musi by¢ zgodna 2z dzialaniami informacyjno—promocyjnymi
wskazanymi w Strategii Komunikacji PS WPR 2023-2027

Nalezy wskaza¢ dziatanie (maksymalnie 2) sposrod dzialan informacyjno—promocyjnych
okreslonych w Strategii Komunikacji, ktore bedzie realizowane w ramach zglaszanej operacji.
Operacja musi by¢ zgodna z zakresem wybranego dzialania Strategii Komunikacji. Nalezy
zwréci¢ szczegbdlng uwage na to, ktora JWS moze realizowaé wybrane dziatanie.

4. Operacja jest zgodna z jednym celem KSOW+ wskazanym w Planie dzialania
KSOW+

Operacja musi realizowaé nie wiecej niz jeden cel KSOW+.

Cele KSOW+ sg realizowane za pomocg dziatan KSOW+, w ramach ktorych realizowane beda
zaplanowane operacje. Operacja jest zgodna z wybranym celem KSOW+, gdy planowane
dziatania, formy realizacji, grupa docelowa i1 inne elementy operacji zapewnig pomyslne
osiggniecie wybranego celu KSOW+.

W przypadku realizacji dziatania nr 8 KSOW+ ,Informacja 1 promocja Planu Strategicznego
WPR”, celem KSOW+ jest cel nr 4 ,Informowanie ogodtu spoleczefistwa i potencjalnych
beneficjentow o WPR i1 mozliwosciach finansowania” wskazany w Planie dziatania KSOW+.
Realizacja tego celu powinna zapewni¢ zdobycie wiedzy i wzrost §wiadomos$ci na temat WPR
i mozliwosci wsparcia w ramach PS WPR oraz zasad wizualizacji (zgodnie z Ksiega
wizualizacji), w tym o zasadach dostgpu do srodkow finansowych i zasadach finansowania, a
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takze o zasadach wspierania przez Uni¢ Europejska rolnictwa oraz rozwoju obszarow

wiejskich.

S. Operacja co do zasady musi by¢ zgodna z jednym Kierunkiem tematycznym
rekomendowanym przez Komitet Sterujacy ds. KSOW+ i zaakceptowanym
przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi do realizacji w ramach planu
operacyjnego na rok 2027.

Warunek dotyczy operacji realizowanych w ramach dzialan KSOW+ od nr 1 do 7 Planu
dziatania KSOW+.

JWS moga takze zglosi¢ do planu operacyjnego operacje realizowane w ramach dzialan
KSOW+ od nr 1 do 7 Planu dziatania KSOW-+, ktore nie wpisuja si¢ w kierunki tematyczne
zaakceptowane przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, pod warunkiem, Ze sg zgodne z celem
1 dzialaniem KSOW+. Koszty realizacji takich operacji nie moga stanowi¢ wigcej niz 25%
kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji danej jednostki ujetych w planie operacyjnym
na dany rok. Do wyliczenia limitu 25% nie uwzglednia si¢ budzetu danej JWS na dany rok
na dziatanie nr § KSOW+ ,Informacja i promocja Planu Strategicznego WPR”. Operacja jest
zgodna z wybranym kierunkiem tematycznym tylko wowczas, gdy istnieje Scisly zwigzek
zakresu tematycznego i1 celu operacji z wybranym kierunkiem tematycznym, a zidentyfikowana
grupa docelowa moze by¢ odbiorcg operacji o takiej tematyce. Wybierajac kierunek tematyczny
nalezy kierowac si¢ opisem tego kierunku. Tematyka, ktorej dotyczy operacja, musi by¢ spojna
z wybranym kierunkiem 1 jego opisem. Cata operacja musi dotyczy¢ wybranego kierunku
tematycznego.

III. Zakres wymaganych informacji o operacjach zglaszanych do planu
operacyjnego

Informacje zawarte w opisie operacji muszg by¢ ze sobg spdjne i nie powinny by¢ powielane
w takich punktach, jak cel operacji, tematyka 1 zagadnienia oraz opis planowanych dziatan wraz
z ich uzasadnieniem.

Operacja zglaszana do planu operacyjnego musi zawierac:

1. Nazwe JWS zglaszajacej operacje (wypelniana automatycznie przez aplikacje)
2.  Roczny plan operacyjny, w ramach ktorego zglaszana jest operacja

3.  Tytul operacji

Powinien by¢ zwiezty, klarowny i precyzyjny, najlepiej odzwierciedlajacy cel operacji. Tytut
operacji nie moze by¢ modyfikowany po akceptacji operacji przez IZ (z wyjatkiem zmiany
operacji).

4.  Dzialanie KSOW+
Nalezy wybra¢ z listy wylacznie jedno dziatanie KSOW+, w ramach ktérego bedzie
realizowana operacja. Wybierajac dziatanie KSOW+, nalezy wzig¢ pod uwagg jego zakres, a

takze planowany cel operacji, jej charakter i zakres oraz grup¢ docelowa. Nalezy rowniez
oceni¢, czy realizacja danego dziatania KSOW+ zapewni osiggnigcie wybranego celu KSOW+.

Operacje realizowane w ramach dziatania nr 8 KSOW+ muszg by¢ zgodne ze Strategia
Komunikacji, w zwigzku z tym nalezy wskaza¢ dodatkowo:
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o cele szczegétowe Strategii Komunikacji — nalezy wybra¢ z listy co najmniej jeden
(maksymalnie dwa) cel szczegdlowy, ktory bedzie realizowany;

e dzialania informacyjne i promocyjne — nalezy wybra¢ z listy dziatania, w ramach
ktérych realizowana bedzie planowana operacja (maksymalnie dwa). Przy czym,
w przypadku dziatania DSK2: ,.Zapewnienie informacji podmiotom zaangazowanym
w realizacje¢ Strategii”, zgodnie ze Strategia Komunikacji, podmiotem realizujagcym
dziatanie jest [Z.

Nalezy zwroci¢ uwage, kto moze realizowa¢ dane dziatania informacyjne 1 promocyjne, biorac
pod uwage Strategi¢ Komunikacji.

Wykaz celow i dzialan KSOW+ znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do instrukcji.

5. Cel KSOW+

Nalezy wybra¢ z listy jeden cel KSOW+. Wybrany cel KSOW+ musi odzwierciedla¢ charakter
operacji.

W przypadku wybrania dziatania nr § KSOW+ ,,Informacja i promocja Planu Strategicznego
WPR”, w aplikacji automatycznie narzucany jest cel KSOW+ nr 4 ,Informowanie ogdtu
spoteczenstwa i potencjalnych beneficjentéow o WPR 1 mozliwosciach finansowania”.
W przypadku wyboru dziatan KSOW+ od nr 1 do nr 7, celu KSOW+ nr 4 nie nalezy
wskazywac.

6. Cele szczegolowe WPR

Mozliwy jest wybor z listy jednego lub wiecej celow WPR (maksymalnie 3 cele) albo opcji
,hie dotyczy”, w przypadku gdy operacja nie realizuje konkretnego celu WPR. Cele
szczegdtowe WPR sg wskazane w PS WPR przy opisach poszczeg6dlnych interwencji. PS WPR
realizuje 9 celéw szczegétowych WPR oraz jeden cel przekrojowy. Wybierajac cel
szczegblowy nalezy wzig¢ pod uwage wybrany kierunek tematyczny, cel operacji, tematyke
1 zagadnienia, ktore beda poruszane w ramach operacji.

Informacje dotyczace realizacji poszczegolnych celow WPR w ramach operacji zgtoszonych
do planu operacyjnego zbierane sg do sprawozdawczosci w ramach Europejskiej Sieci WPR.

7.  Kierunek tematyczny

Wykaz kierunkow tematycznych znajduje si¢ w zataczniku nr 2 do instrukcji.

Wybierajac kierunek tematyczny nalezy kierowa¢ si¢ celem operacji, jejtematyka
i zagadnieniami oraz zidentyfikowana grupa docelowa operacji. Nie nalezy bra¢ pod uwage
efektow niezamierzonych. Nalezy wzig¢ pod uwage opis kierunku tematycznego zawarty w
zat. 2 do instrukc;ji.

Kierunek tematyczny obejmujacy swoim zakresem identyfikacje, gromadzenie lub
upowszechnianie dobrych praktyk dotyczy operacji realizowanych wylacznie na terenie kraju,
a nie za granicg. Kierunek ten ma umozliwi¢ tworzenie bazy dobrych praktyk
zidentyfikowanych w Polsce i nie nalezy go wybiera¢ w przypadku wyjazdow zagranicznych.
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Rozpowszechnianie dobrych praktyk moze si¢ odbywac przy wykorzystaniu dowolnych
narzedzi przekazu, w szczego6lnosci takich, jak:

v' filmy, publikacje,
v' Internet, w tym media spoteczno$ciowe,
v" konkursy, spotkania i konferencje, wyjazdy studyjne.

Przy czym narzg¢dzia te musza uwzglednia¢ specyfike odbiorcow, do ktérych sg adresowane
poszczegolne przedsigwzigcia, oraz efektywno$¢ przekazu.

Nalezy wybra¢ z listy jeden kierunek tematyczny sposrod kierunkoéw zaakceptowanych przez
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi do realizacji w ramach planu operacyjnego na rok 2027.
Mozliwy jest réwniez wybor opcji ,,nie dotyczy” w przypadku operacji realizowanej w ramach
25% limitu kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji danej JWS ujetych w planie
operacyjnym. Do wyliczenia limitu 25% nie uwzglednia si¢ budzetu danej JWS na dany rok na
dziatanie nr 8 KSOW+ |, Informacja i promocja Planu Strategicznego WPR”. Kierunku
tematycznego nie wskazuje si¢ w przypadku wybrania dziatania nr § KSOW+.

8. Forma realizacji i powiazane z nia wskazniki

Nalezy wybrac¢ z listy forme lub formy realizacji operacji. Do poszczegdlnych form przypisane
sg wskazniki obowigzkowe 1 nieobowigzkowe. Wybierajac forme realizacji operacji nalezy
oceni¢, czy bedzie skuteczna w osiggnigciu zamierzonego celu operacji.

Wybrane formy realizacji operacji musza by¢ wtasciwie dopasowane do celu i zakresu operacji
oraz grupy docelowej. W przypadku wyjazdu na targi i uczestnictwa w targach bez organizacji
stoisk wystawienniczych, nalezy wybra¢ jako forme¢ realizacji operacji krajowy albo
zagraniczny wyjazd studyjny.

Dane w zakresie liczby uczestnikow w podziale na poszczegdlne grupy docelowe wymagane
sg dla tych form realizacji, w ktorych JWS maja bezposredni  kontakt
z uczestnikami wydarzenia. Dotyczy to takich form, jak krajowy wyjazd studyjny, zagraniczny
wyjazd studyjny, szkolenie/warsztat, seminarium, konferencja/kongres, konkurs/olimpiada,
szkolenie dla pracownikow PIFE, szkolenie z funduszy dla doradcéw, konsultacje/porady
udzielone w PIFE oraz konsultacje/porady o PS WPR udzielone przez doradcéw. W przypadku
pozostalych form realizacji nalezy poda¢ ogolng liczbe uczestnikow/odbiorcow, bez
przypisywania do poszczegdlnych grup docelowych operacji.

Operacje mogg by¢ realizowane w formie zagranicznych wyjazdow studyjnych wylacznie
w przypadku, gdy w Polsce nie sa dostepne rozwigzania, ktore beda przedmiotem wyjazdu.
Planowane do prezentacji podczas zagranicznych wyjazdow studyjnych rozwigzania muszg by¢
mozliwe do zastosowania w polskich warunkach. Operacje realizowane w formie
zagranicznych wyjazdéw studyjnych nie moga przekroczy¢ 30% limitu kosztow
kwalifikowalnych wszystkich operacji danej JWS ujetych w planie operacyjnym, nie wliczajac
srodkdw na realizacje dziatania nr 8. Uzasadnienie potrzeby wyjazdu zagranicznego zgodnie z
powyzszymi wymaganiami nalezy opisa¢é w polu ,,0pis planowanych dziatan wraz z ich
uzasadnieniem”.
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Ponadto, aby wyjazd studyjny nie byt jedynie wydarzeniem zawe¢zonym do jego uczestnikow,
kazda operacja realizowana w formie zagranicznego wyjazdu studyjnego powinna
przewidywac zorganizowanie przez JWS spotkania informacyjnego (stacjonarne lub zdalne) na
temat rozwigzan stosowanych w innym kraju na podstawie wiedzy zdobytej podczas wyjazdu
studyjnego (nowa forma realizacji operacji np. seminarium). Spotkanie powinno by¢
skierowane do 0s6b zainteresowanych zastosowaniem takich rozwigzan u siebie.

Nalezy kazdorazowo uwzgledni¢ dodatkowy wskaznik np. artykul/broszura etc. dotyczacy
podsumowania 1 wnioskow z wydarzenia, jakim jest wyjazd studyjny (zard6wno zagraniczny 1
krajowy). Z kazdej wizyty studyjnej powinno powstaé merytoryczne opracowanie
opublikowane na stronie JWS.

Dodatkowo w przypadku wyjazdoéw studyjnych, zard6wno zagranicznych i krajowych, nalezy
wskazaé, czy wyjazd jest samodzielnym wydarzeniem, czy cz¢$cig innego wydarzenia np.
spotkania, konferencji.

W przypadku krajowych i zagranicznych wyjazdéw studyjnych udzial pracownikow JWS
zglaszajacej operacje powinien by¢ ograniczony do niezb¢dnego minimum i nie przekraczaé
20% wszystkich uczestnikow wydarzenia tacznie z grupg docelowa.

W przypadku form bezposredniego przekazu wiedzy / informacji takich jak szkolenia,
seminaria, konferencje itp., a takze w przypadku wyjazdu studyjnego, nalezy wskazac
planowang liczb¢ uczestnikow, bez wliczania organizatorow, opiekunow, prelegentow,
szkoleniowcow, wyktadowcow itp. Dana osoba powinna zosta¢ policzona tyle razy, w ilu
spotkaniach wezmie udzial. Forma bezposredniego przekazu wiedzy / informacji, taka, jak w
szczegolnosci szkolenia, warsztaty, seminaria czy konferencje, powinna by¢ dostosowana do
planowanej liczby uczestnikow oraz charakteru spotkania. Dodatkowo, w przypadku form
bezposredniego przekazu wiedzy / informacji, nalezy wybra¢ sposéb realizacji, czyli:
stacjonarnie, on-line lub hybrydowo. W przypadku gdy forma realizacji operacji dla czgsci
uczestnikow dostepna jest on-line, a dla czesci stacjonarnie, nalezy wskaza¢ jako sposob
realizacji ,,hybrydowo”.

Jezeli w ramach wydarzen takich jak konferencja, seminarium czy szkolenie planowany jest
wyjazd studyjny, nalezy wskaza¢ dodatkowa forme¢ realizacji operacji ,krajowy wyjazd
studyjny” lub ,,zagraniczny wyjazd studyjny”, poda¢ jej wskazniki oraz jako sposob realizacji
wskazac ,,cze$¢ innego wydarzenia”.

W przypadku publikacji w formie papierowej, w internecie musi by¢ opublikowana jej wersja
elektroniczna, ktorej nie wymieniamy w formach realizacji. Informacje o miejscu publikacji
nalezy poda¢ w opisie planowanych dzialan. Artykul promujacy operacje nie jest forma
realizacji operacji.

W przypadku gdy operacja dotyczy organizacji stoisk wystawienniczych na wydarzeniach

masowych, nalezy wskaza¢ jako forme realizacji ,,stoisko wystawiennicze na wydarzeniach
masowych” (nowa forma realizacji w aplikacji).

W przypadku konferencji, jesli jej tematyka odnosi si¢ do upowszechnienia dobrych praktyk
dotyczacych rolnictwa i obszaréw wiejskich, nalezy uwzgledni¢ dodatkowa forme realizacji
operacji np. artykul, broszura, publikacja prezentujaca dobre praktyki.
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W przypadku formy realizacji ,,fora, media spotecznosciowe”, przy wskazniku nalezy wskazaé
liczbe forow internetowych, mediow spotecznosciowych itp., a nie liczbg wpiséw (postow) na
tychze forach, mediach spotecznosciowych.

W dziataniu nr 8 ,Informacja 1 promocja PS WPR”, zgodnie ze Strategia Komunikacji,
podmioty odpowiedzialne za jej realizacje maja obowigzek zrealizowa operacje, ktore
uwzgledniajg trzy kanaty komunikacji (formy realizacji), jakimi s3:

1) Internet (strona internetowa, fora/media spotecznosciowe);

2) punkty informacyjne (konsultacje/porady udzielone w punktach informacyjnych PS
WPR lub przez doradcow;

3) wspolpraca z mediami (prasa/radio/telewizja).

9.  Grupa docelowa

Wykaz grup docelowych znajduje si¢ w zalaczniku nr 3 do instrukcji. Wykaz grup docelowych
jest katalogiem zamknietym. W punkcie 1. zatgcznika wskazany jest katalog grup docelowych
dla dziatan KSOW+ od nr 1 do 7, natomiast w punkcie II. wskazany jest katalog grup
docelowych dla dzialania nr 8 ,,Informacja i promocja PS WPR”.

Istnieje mozliwo$¢ wybrania z listy wigcej niz 1 grupy docelowe;.

Przedstawiciele grup docelowych sa to uczestnicy wydarzenia, do ktorych skierowana jest
operacja. Do grupy docelowej nie zalicza si¢ organizatorow, opiekunow, prelegentdéw,
szkoleniowcow, wyktadowcow itp. Grupa docelowa, do ktdrej skierowana bedzie operacja,
powinna jak najwierniej odzwierciedla¢ grupe docelowa interwencji PS WPR czy innego
dziatania, o ktérym informujemy. Nie nalezy, w ramach operacji, zapobiegawczo wskazywac
wszystkich dostepnych w katalogu grup docelowych. Udzial pracownikow JWS zglaszajace;j
operacje powinien by¢ ograniczony do niezb¢dnego minimum 1 nie przekracza¢ 20%
wszystkich uczestnikow wydarzenia tacznie z grupa docelowa. Nie dotyczy to operacji, w
ktorej pracownicy JWS zglaszajacej te operacje naleza do co najmniej jednej z kategorii grup
docelowych wymienionych A4 zataczniku
nr 3 do Instrukcji, do ktorej jest skierowana ta operacja.

Prawidlowo wybrana grupa docelowa oznacza, ze grupa moze by¢ odbiorca operacji dotyczacej
wybranej tematyki, jest adekwatna do wybranego dzialania, zgodna z zamierzonym celem
operacji 1 zapewni realizacje wybranego celu KSOW+. Ponadto,
w przypadku dzialania nr 8 KSOW+ | Informacja i promocja PS WPR”, grupa docelowa
zapewni rowniez realizacj¢ celu gtdéwnego i celu/celow szczegdtowych Strategii Komunikacji.
Charakterystyka grupy docelowej w znacznym stopniu determinuje efektywnos$¢ realizacji
zadan zaplanowanych w ramach operacji.

Zasady naboru uczestnikdw do udziatu w operacji powinny by¢ transparentne i zapewni¢ udziat
w operacji osob biorac pod uwage cel operacji, jej tematyke i poruszane zagadnienia. Proces
naboru uczestnikow powinien by¢ udokumentowany.

Na etapie rozliczenia operacji wymagane begdzie wskazanie rzeczywistej liczby uczestnikéw w
ramach poszczegdlnych grup docelowych.
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Realizowane zadania powinny by¢ zgodne z horyzontalnymi zasadami UE, tj. promujgcymi
rowno$¢ szans mezczyzn i kobiet, dostgpnos¢ dla 0sob z niepetnosprawnosciami, partnerstwo,
zapobiega¢ dyskryminacji oraz realizowac potrzeby odbiorcow.

Tworzone przekazy maja by¢ dostgpne dla oséb z rdéznymi ograniczeniami sprawnosci,
a stosowane $rodki adekwatne do réznych rodzajéw niepelnosprawnosci oraz spetniajace ich
specyficzne potrzeby.

Osoby niepetnoletnie rowniez mogg by¢ czegscig grupy docelowej (np. mtodziez/uczniowie).

10. Termin realizacji

Nalezy wskaza¢ planowany kwartal rozpoczecia i1 zakonczenia realizacji operacji, czyli okres,
w ktorym zrealizowany zostanie zakres rzeczowy operacji. Nie nalezy zapobiegawczo
wskazywac¢ wszystkich kwartatow, lecz kwartat w ktorym planowana jest realizacja operacji.
Nalezy pamigtac, ze plany operacyjne sg roczne, co oznacza, ze ujete w nich operacje majg by¢
zrealizowane W ciggu roku (fizycznie ukonczone wraz
z poniesieniem wszystkich kosztow).

11. Budzet calkowity operacji

Budzet operacji jest suma kosztow kwalifikowalnych operacji i innych $rodkéw uzytych
w realizacji operacji, np.: wktad wlasny, srodki partnera KSOW+. Nalezy wskaza¢ planowang
warto$¢ operacji wyrazong w kwocie brutto, uwzgledniajaca zadania zaplanowane w ramach
operacji. Co do zasady kazde dziatanie generuje koszty.

12. Kwota kosztow kwalifikowalnych

Nalezy wskaza¢ planowane koszty kwalifikowalne, ktore bgda refinansowane ze $rodkow
schematu II PT PS WPR danego planu operacyjnego. W przypadku gdy dany podmiot nie
ponosi kosztow finansowanych ze Srodkow PT PS WPR, szacujac koszty operacji wpisuje
wartos¢ ,,0” w pozycji dotyczacej kwoty kosztow kwalifikowalnych.

Aby koszt mozna bylo uzna¢ za kwalifikowalny, musi on speilnia¢ wszystkie warunki
kwalifikowalnosci okreslone w ,,Wytycznych szczegdtowych w zakresie kwalifikowalno$ci
oraz stosowania uproszczonych metod rozliczania kosztow pomocy technicznej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspolne;j Polityki Rolnej na lata
2023-2027".

Wsérdéd  kosztow kwalifikowalnych operacji nie mozna ujaé kosztdéw o charakterze
inwestycyjnym.

13. Sltowa kluczowe

Stowa kluczowe wskazane w operacji powinny umozliwi¢ wyszukanie danej operacji sposrod
wszystkich realizowanych operacji, a zatem nie mogg wykracza¢ poza zakres operacji i nie
nalezy wskazywac ich zbyt wiele. Stowa kluczowe powinny charakteryzowa¢ dang operacjeg,
moga dotyczy¢ grupy odbiorcow, formy realizacji lub zagadnien poruszanych w ramach
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operacji. Stowa kluczowe powinny by¢ adekwatne do tematyki izagadnien, ktore beda
poruszane w ramach operacji oraz spdjne z opisem planowanych dziatan.

Wykaz stéw kluczowych stanowi zalacznik nr 4 do instrukcji. Mozliwy jest wielokrotny wybor
stow kluczowych z tego wykazu.

14. Udzial partnerow w realizacji operacji (pole opisowe)

Operacja moze by¢ realizowana samodzielnie przez podmiot zglaszajacy operacje
lub w realizacje operacji moga by¢ zaangazowani partnerzy KSOW+ zarejestrowani w bazie
partneréw KSOW+ dostepnej na stronie internetowej KSOW-+.

Operacje realizowane przez jednostki wsparcia sieci z merytorycznym udziatem partnerow
KSOW+ muszg stanowi¢ co najmniej 50% kwoty kosztow kwalifikowalnych wszystkich
operacji danej jednostki ujetych w rocznym planie operacyjnym dla dziatan 1-7 Planu dziatania
KSOW+.

Jezeli w realizacje operacji zaangazowani sa partnerzy KSOW-+, nalezy podac¢ ich petng nazwe
oraz okresli¢ zakres ich zaangazowania w realizacj¢ operacji np.: zaangazowanie pracownikow
partnera w przeprowadzenie wyktadu, nabor uczestnikéw czy opracowanie programu. Jezeli w
realizacj¢ operacji zaangazowany jest partner / partnerzy, wspotpraca powinna mie¢ charakter
merytoryczny. Dziatania o charakterze organizacyjnym, promocyjnym, logistycznym lub
infrastrukturalnym mogga stanowi¢ uzupetnienie udziatu partnera, jednak nie moga by¢ jedyna
forma jego zaangazowania w realizacj¢ operacji.

Partnerem KSOW+ jest podmiot, ktory za udziat
w realizacji operacji nie otrzymuje wynagrodzenia od JWS, ktora zglosita t¢ operacje do planu
operacyjnego.

Inne jednostki wsparcia Sieci nie mogg by¢ wskazywane jako partnerzy KSOW+. Wynika to z
zapisow  Planu  dziatania ~ KSOW+.  Pole  dotyczace  udzialu  partneréw
w realizacji operacji jest zastrzezone dla podmiotow spoza struktury organizacyjnej Sieci. Jezeli
operacja bedzie realizowana z udziatem innej jednostki KSOW+, mozna to wskaza¢ w czesci
zawierajacej opis planowanych dziatan, w ktérej mozna okresli¢ dziatania, jakie zostang
wykonane przez inng JWS.

Opis sposobu angazowania partneréw KSOW+ w realizacje operacji znajduje si¢ w zatgczniku
nr 5 do instrukcji.

15. Cel operacji (pole opisowe)

Cel zaplanowany do osiagni¢cia w ramach operacji powinien by¢ okreslony w sposob ogolny,
maksymalnie dwa, trzy zdania, bez wskazywania danych liczbowych. Powinien odzwierciedla¢
wybrany kierunek tematyczny, wskazang grupe docelowa, by¢ spdjny z podang tematyka i
zagadnieniami oraz opisem planowanych dziatan. Cel operacji powinien by¢ realny do
osiggnigcia oraz wpisywac si¢ w wybrane dziatanie i cel KSOW+. Cel nie powinien by¢ kopia
informac;ji ujetych w polu ,,Tematyka 1 zagadnienia”, czy tez polu ,,Opis planowanych dziatan
wraz z ich uzasadnieniem”.

Przyktadowo: celem operacji jest zapoznanie rolnikow z przyktadami matej retencji
w gospodarstwach.
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16. Tematyka i zagadnienia (pole opisowe)

Nalezy wskaza¢ tematyke oraz zagadnienia, ktore bedg poruszane w ramach zaplanowanych
form realizacji operacji.

Zaleca si¢, aby tematy i zagadnienia planowane do omdéwienia w ramach operacji zostaty
wymienione w formie punktow, co sprawi, ze beda czytelne.

Nalezy uwzgledni¢ rowniez informacje na temat mozliwego wsparcia ze srodkow PS WPR
w zakresie objetym tematyka operacji.

W przypadku operacji realizowanej w ramach dziatan KSOW+ od nr 1 do 7 Planu dziatania
KSOW+, tematyka i1 zagadnienia muszg by¢ zgodne z wybranym kierunkiem tematycznym
(zatacznik nr 2 do instrukcji)). Okreslajac tematyke i1 zagadnienia, ktore bedg poruszane w
ramach operacji, nalezy kierowa¢ si¢ opisem dotyczacym wybranego kierunku oraz
informacjami zamieszczonymi w innych punktach operacji. Nie dotyczy to operacji, ktore dana
JWS bedzie realizowa¢ w ramach limitu 25% kosztow kwalifikowalnych wszystkich operacji
tej jednostki ujetych w planie operacyjnym na dany rok. Tematyka tych operacji nie musi
wpisywac si¢ w kierunki tematyczne, ale musi by¢ zgodna z celem i dziataniem KSOW-+.
Tematyka 1 zagadnienia, ktére bedg poruszane w ramach operacji, musza by¢ zgodne z celem
operacji (nie nalezy powtarza¢ informacji zawartych w polu ,,Cel operacji”’) oraz
zidentyfikowang grupa docelowa, niezaleznie od tego, czy operacja realizuje czy nie kierunek
tematyczny.

W przypadku operacji realizowanych w ramach dziatania nr 8 KSOW+ |, Informacja
1 promocja PS WPR”, tematyka oraz zagadnienia poruszane w ramach operacji musza byc¢
zgodne z celem gléwnym oraz co najmniej jednym celem szczegdétowym okreslonym
w Strategii Komunikacji, a takze powinny odnosi¢ si¢ do interwencji wdrazanych przez
poszczegbdlne JWS (nie dotyczy to WODR-6w oraz CDR 1 jego oddziatow).

17. Opis planowanych dzialan wraz z ich uzasadnieniem (pole opisowe)

Dla kazdej z form realizacji nalezy wskaza¢ merytoryczne zadania, ktore beda realizowane w
ramach operacji, niezaleznie od tego, czy beda one realizowane ze srodkéw wlasnych JWS, czy
JWS bedzie si¢ ubiegala o refundacje poniesionych kosztéw ze srodkéw PT, oraz uzasadnié
zaplanowane zadania. Kwalifikowalno§¢ kosztow bedzie oceniana na etapie rozliczenia
wniosku przez agencje ptatnicza.

Nalezy odnies¢ sie do kazdej z form realizacji operacji wskazanych w pkt. ,,Forma realizacji
operacji i powigzane z nig wskazniki”, przez uszczegotowienie planowanych dziatan oraz
wskaza¢ grupy odbiorcow, do ktorych dana forma jest adresowana. Wszystkie zadania
planowane do realizacji w ramach operacji musza by¢ spdjne z celem operacji oraz niezbedne
do jej realizacji. W uzasadnieniu zaplanowanych dziatah nalezy odnie$¢ si¢ rowniez do
dzialania KSOW+, w ramach ktorego bedzie realizowana operacja, oraz celu KSOW+.

Wskazane jest, aby wybrane formy realizacji operacji wymieni¢ w punktach 1 pod kazda
z form wskaza¢ zaplanowane merytoryczne zadania oraz je uzasadni¢. Kazda operacja powinna
by¢ poprzedzona analiza potrzeb jej realizacji, ktorej wyniki syntetycznie nalezy zawrze¢ w
uzasadnieniu (np. potrzeba realizacji szkolenia ze wzgledu na uruchomiony nabér, zgtaszane
zapotrzebowanie na operacje przez grupe docelows etc.).
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JWS powinny umieszcza¢ na swoich stronach/podstronach internetowych, dedykowanych PS
WPR 2023-2027, informacje Zwigzane z operacjami realizowanymi
w ramach KSOW+.

Planujac zadania w ramach operacji nalezy pamigtac, ze rola KSOW+ jest wsparcie wdrazania
PS WPR, ktore sprowadza si¢ do dziatah o charakterze ,migkkim”, polegajacych na
nawigzywaniu wspolpracy, wymianie informacji, wiedzy i doswiadczen, wzajemnym uczeniu
si¢, wsparciu lokalnych spotecznosci w realizacji ich inicjatyw, promowaniu dobrych praktyk
1 innowacyjnych rozwigzan oraz informowaniu o polityce dotyczacej rozwoju rolnictwa i
obszaroéw wiejskich. Srodkow na realizacje operacji
w ramach planu operacyjnego nie mozna przeznacza¢ na wydatki inwestycyjne.

Ze $rodkow przeznaczonych na plan operacyjny KSOW+ nie moga by¢ sfinansowane operacje
polegajace wytacznie na sfinansowaniu nagrod w konkursie, poniewaz takie operacje nie sg
zgodne z zadnym dzialaniem i celem KSOW+, a takze kierunkiem tematycznym.

Materiaty informacyjno-promocyjne moga by¢ wylacznie elementem wspierajacym operacje.
Nie moga by¢ samodzielng operacja.

Przyklady elementow, ktore powinny by¢ zawarte w opisie planowanych dzialan:

1. Organizacja i przeprowadzenie 1-dniowej konferencji dla 100 uczestnikoéw pt. ,,Racjonalne
gospodarowanie woda w rolnictwie”.
Nalezy wskaza¢ zadania, ktore beda realizowane w ramach organizacji konferencji, grupy
docelowe, do ktorych skierowana jest konferencja oraz tematyke 1 zagadnienia, ktore beda
poruszane podczas konferencji, w konteks§cie wybranego kierunku tematycznego.

2. Organizacja 10 stoisk informacyjno-promocyjnych dotyczacych PS WPR podczas targow
1wystaw wraz z przygotowaniem materialbw informacyjno-promocyjnych. Nalezy
wskaza¢ informacje jakie beda udzielane na stoiskach oraz rodzaj i tematyke materiatéw
informacyjno-promocyjnych (jakie tresci merytoryczne beda uwzglgdnione w
materiatach).

3. Udzielanie konsultacji i porad w punkcie informacyjnym PS WPR.

Nalezy wskaza¢ zakres informacji, ktore beda udzielane w punkcie informacyjnym PS
WPR np. informowanie o PS WPR, w tym: narzedzia wsparcia w ramach PS WPR,
dostepne $rodki wsparcia, interwencje, harmonogram naboru wnioskow w ramach PS
WPR, zasady i tryb przyznania i wyptaty pomocy, zasady rozliczania udzielanego
wsparcia.

4. Organizacja 1 przeprowadzenie 2-dniowego krajowego wyjazdu studyjnego dla 30
uczestnikow. Nalezy wskaza¢ grupy docelowe, do ktorych wyjazd jest skierowany, profil
wizytowanych miejsc/obiektéw, ktoére beda odwiedzane wraz z uzasadnieniem
dokonanego wyboru, tematyke i zagadnienia poruszane podczas wizyty studyjnej
w kontek$cie wybranego kierunku tematycznego. W przypadku wyjazdu nalezy réwniez
wskaza¢ informacje o sposobie rozpowszechnienia podsumowania i wnioskow z wyjazdu
(opracowania), zeby z informacji uzyskanych podczas wyjazdu mogto skorzysta¢ wiecej
zainteresowanych osob.
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W przypadku dziatania nr 8 KSOW+, w planie operacyjnym nalezy uwzgledni¢ wszystkie
operacje, nawet jezeli koszt kwalifikowalny tych operacji wynosi ,,0”. Dotyczy
to w szczeg6lnosci form realizacji operacji (kanatéw komunikacji) obowigzkowych dla
podmiotéw realizujacych Strategic Komunikacji, wskazanych w niniejszej instrukcji
w punkcie ,,Forma realizacji i powigzane z nig wskazniki”.

IV. Weryfikacja zgloszonych operacji, wymiana korespondencji, przygotowanie
planu operacyjnego i jego akceptacja
1. Operacje podlegaja weryfikacji przez JC pod wzgledem zgodnosci z instrukcja.

2. Jezeli operacja wymaga uzupehlienia lub korekty JWS albo zostala negatywnie
zweryfikowana, zostaje zwrocona przez JC do JWS wraz z odpowiednim komentarzem.

Oczywiste omylki pisarskie 1 rachunkowe JC moze skorygowa¢ samodzielnie
bez wzywania JWS.

3. JWS moze dokona¢ wymaganych modyfikacji lub uzupetnief i ponownie przekazaé
operacje do JC KSOW+.

4. Jezeli wszystkie operacje w przekazanym planie operacyjnym spetniajg warunki okreslone
w niniejszej instrukcji, sg przekazywane do akceptacji 1Z.

5. 1Z weryfikuje operacje wchodzace w sktad planu operacyjnego danej JWS przekazanego
przez JC i w przypadku pozytywnej oceny wszystkich operacji, akceptuje plan operacyjny,
o czym informuje JC. Zaakceptowany plan operacyjny staje si¢ obowigzujagcym planem
operacyjnym danej JWS.

6. W przypadku negatywnego wyniku oceny poszczegdlnych operacji przez 1Z, sa one
zwracane wraz z komentarzem do JC, ktéra przekazuje je do JWS. JWS moze si¢ odnies¢
do zglaszanych uwag (patrz punkt 3).

7. JC publikuje plan operacyjny zaakceptowany przez IZ na portalu KSOW+.

V. Sposob i termin zglaszania zmian do planu operacyjnego
1. Plan operacyjny moze by¢ zmieniany przez JWS raz na kwartat.

2. Zmiany w operacjach, ujetych w zaakceptowanym przez 1Z planie operacyjnym, nalezy
zgltasza¢ do 15 grudnia roku, ktorego dotyczy ten plan.

3. Zmian¢ do planu operacyjnego nalezy zglosi¢ w przypadku:
1) dodania nowej operacji,
2) zwickszenia sumy kosztow kwalifikowalnych catego planu operacyjnego danej
JWS na 2027 r.;
3) zmiany formy realizacji operacji;

4) zmiany w zakresie udzialu partnerow KSOW+ w realizacji operacji.

Strona 16 z 17



4. W przypadku, gdy modyfikacja spowoduje zmian¢ dzialania KSOW+/ celu KSOW+/
kierunku tematycznego/ celu operacji, nalezy doda¢ nowa operacj¢ ijednoczesnie
zrezygnowac z dotychczasowe;.

5. W przypadku rezygnacji z operacji nalezy uzasadni¢ przyczyne¢ rezygnacji. Informacje
nalezy zamie$ci¢ w polu ,,Powody rezygnacji z operacji”’. Po akceptacji rezygnacji
z operacji przez 1Z, operacja zostanie automatycznie usunieta z planu operacyjnego.

6. Pozostate zmiany w operacji nie skutkuja zmiang planu operacyjnego.

7. Zmiany do planu operacyjnego nalezy zglasza¢ do JC za pomocg aplikacji KSOW+.
Planowane zmiany nalezy uja¢ w punkcie ,,Opis planowanych zmian i ich uzasadnienie”.
Nalezy poda¢ powdd 1 uzasadni¢ konieczno$¢ zmiany operacji. Uzasadnienie powinno
w zwigzly sposob opisywac rodzaj proponowanej zmiany oraz przyczyn¢ wniesienia
o zmian¢ planu. Zmiany w operacji powinny by¢ uwzglednione rowniez w punktach
operacji, ktorych te zmiany dotycza.

8. Zmienione operacje, po ich weryfikacji przez JC, sa akceptowane przez 1Z. Proces jest
realizowany w sposob ciagly.

9.  Warunki okreslone w instrukcji w zakresie procentowego udzialu: operacji partnerskich,
wyjazdow studyjnych, pracownikow JWS w grupach docelowych operacji czy
procentowego udziatu operacji, ktére nie wpisujg si¢ w zatwierdzone kierunki tematyczne,
powinny by¢ zachowane przez JWS rowniez na etapie dokonywania zmian w planie
operacyjnym na 2027 rok.

Zalaczniki
Zakacznik nr 1 ,,Cele i dziatania”.

Zatacznik nr 2 , Kierunki tematyczne zaakceptowane przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wi,
do realizacji w ramach planu operacyjnego na rok 2027”.

Zatacznik nr 3 ,,Grupy docelowe operacji”.
Zatacznik nr 4 ,,Stowa kluczowe operacji”.

Zakacznik nr 5 ,,Angazowanie partnerow KSOW+ w realizacj¢ operacji”.
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